Pomoc Techniczna : Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Funduszy Europejskich - Polska Unie Europejska
Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego z dnia 30 pazdziernika 2025 r.

Znak sprawy: CIM.271.23.2025

Zatacznik nr 1. Opis przedmiotu zaméwienia: Weryfikacja i zatwierdzenie sprawozdan
finansowych okresowych, rocznych i koficowego z realizacji projektu ,Urban Lab Rzeszéw -
Miasto dla Mtodych”.

1. Przedmiotem zamoéwienia jest weryfikacja izatwierdzenie sprawozdan finansowych
okresowych, rocznych i koricowego z realizacji projektu ,Urban Lab Rzeszéw — Miasto dla
Mtodych” (dalej projektu).

2. Weryfikacja i zatwierdzenie przez biegtego rewidenta bedzie obejmowato 7 sprawozdar:
1) 3 sprawozdania okresowe, tj. po jednym sprawozdaniu na rok (2026, 2027, 2028) po

wykorzystaniu w danym roku co najmniej 70% dotychczas otrzymanych srodkdw;

2) 3 sprawozdania roczne (za: 2025 r., 2026 r. i 2027 r.);

3) 1 sprawozdanie koAcowe (obejmujace catos¢ wydatkéw w projekcie w latach 2025-
2028).

3. Weryfikacja i zatwierdzanie przez biegtego rewidenta bedzie obejmowato
w szczegolnosci:

1) weryfikacje kwot przedstawionych do rozliczenia w sprawozdaniu i potwierdzenie ich
zgodnosci z dokumentami zrédtowymi (fakturami/rachunkami/listami ptac/umowami
itp.) oraz dokumentami potwierdzajagcymi dokonanie ptatnosci (przelewy lub
dokumenty rownowazne);

2) weryfikacje prawidtowosci poniesionych wydatkéw i sposobu ich dokumentowania;

3) weryfikacje przedstawionych wydatkéw pod katem klasyfikacji do kategorii wydatkéw
biezacych i majatkowych;

4) przygotowanie ewentualnych propozycji korekt;

5) wydanie ewentualnych zaleceri, dotyczacych dalszej realizacji projektu w czesci
finansowe;j.

4. Biegly rewident sporzadzi protokoly z badania sprawozdarn okresowych, rocznych
i sprawozdania koricowego. Brak sztywnego harmonogramu przekazywania sprawozdan
przez Zamawiajacego wynika z faktu, Ze termin przygotowania sprawozdar okresowych
zalezny jest od osiagniecia wymaganego umowa poziomu wydatkowania kolejnych transz
dotacji.

5. Zakres ustugi $wiadczonej przez Wykonawce obejmowac¢ bedzie w szczegolnosci:

1) zweryfikowanie i zatwierdzenie przez biegtego rewidenta kaidego sprawozdania
okresowego/ rocznego/ koricowego zrealizacji projektu, sporzadzonego przez
Zamawiajacego w formie Protokotu z badania kazdego sprawozdania, stanowigcego
Zatacznik nr 1;

2) zbadanie przez biegtego rewidenta w terminie maksymalnie 7 dni, od momentu
zgloszenia przez Zamawiajacego koniecznosci wykonania w/w sprawozdania.
Zamawiajacy zastrzega, ze wszelkie dokumenty udostgpniane beda na biezaco



w kontaktach roboczych w siedzibach Zamawiajacego tj. w Urzedzie Miasta Rzeszowa:
w Centrum Innowacji Miejskich — Urban Lab, ul. 3-go Maja 13, 35-030 Rzeszéw oraz
w Wydziale Ksiegowo-Rachunkowym ul. Okrzei 1, 35-002 Rzeszéw, Ilub za
posrednictwem poczty elektronicznej. Zamawiajacy dopuszcza weryfikacje / badanie
sprawozdan wraz z dokumentami w formie pracy zdalnej;

3) sporzadzenie Protokotu z badania sprawozdania okresowego/ rocznego/ konicowego
z realizacji projektu. Zamawiajacy kazdorazowo bedzie informowat Wykonawce
o wszelkich zmianach wzoru Protokotu z badania biegtego rewidenta wprowadzanych
przez Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej — Instytucje Zarzadzajaca.
Wykonawca zobowigzuje sie przygotowaé protokdt z badania biegiego rewidenta
kazdorazowo na aktualnym wzorze;

4) informowanie Zamawiajacego o wszelkich nieprawidtowosciach w sprawdzanym
sprawozdaniu i podejmowanie niezbednych krokéw w porozumieniu z Zamawiajacym
prowadzacych do usuniecia nieprawidtowosci.

. Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia ponownej weryfikacji i sporzadzenia

protokofu z wykonanych czynnosci, w przypadku uzyskania uwag ze strony Ministerstwa

Funduszy i Polityki Regionalnej co do przediozonego sprawozdania, uprzednio

zatwierdzonego przez biegtego rewidenta (dziatanie w ramach kosztéw danego zlecenia -

bez wyplaty dodatkowego wynagrodzenia). Zamawiajacy przekaze Wykonawcy do
zbadania kolejng wersje sprawozdania, o ktérym mowa powyzej, po rozpatrzeniu uwag
zgtoszonych ze strony w/w Ministerstwa.

. W razie wydania opinii zawierajacej zastrzezenia, co do prawidtowosci lub rzetelnosci

badanego sprawozdania, wydania o nim opinii negatywnej lub odmowy wydania opinii,

biegly rewident przekaze stosowne, szczegétowe, pisemne uzasadnienie ich przyczyn oraz
wskaze prawidtowy sposéb postepowania.

. Wykonawca dokonuje weryfikacji prawidtowosci kwalifikowalnosci poniesionych

wydatkéw w projekcie i sposobu ich dokumentowania, zgodnie z obowiazujgca wersjg

dokumentu ,Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027”,

dostepnego na stronie internetowej: https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-

funduszach/fundusze-na-lata-2021-2027/prawo-i-dokumenty/wytyczne/wytyczne-
dotyczace-kwalifikowalnosci-2021-2027/ oraz ,Wytyczne dotyczace wykorzystania
$rodkéw pomocy technicznej na lata 2021 — 2027” dostgpne na stronie internetowe;j:
https://www.funduszeeuropeijskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-na-lata-2021-
2027/prawo-i-dokumenty/wytyczne/wytyczne-dotyczace-wykorzystania-srodkow-
pomocy-technicznej-na-lata-2021-2027.

. Wykonawca zobligowany bedzie do:

1) rzetelnej i terminowej, zgodnej z wymogami projektowymi, realizacji przedmiotu
zamoéwienia;

2) pozostawania w okresie realizacji przedmiotu zamdwienia w dyspozycyjnosci
Zamawiajacego, rozumianej jako gotowos¢ do realizacji przedmiotu zamodwienia
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w miejscu i czasie $cisle okreslonym przez Zamawiajacego, w oparciu o przekazywane
na biezaco przez Zamawiajacego informacje;

3) zbierania informacji oraz przechowywania dokumentéw zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami o ochronie danych osobowych.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

1) zmiany liczby sprawozdan, co skutkuje zmiang wartosci wynagrodzenia
o réwnowartoé¢ liczby sprawozdan. W zwiazku z powyzszym ptatnosc za realizacje
ustugi dokonywana bedzie wytgcznie za przeprowadzone badanie;

2) dokonania korekt sprawozdan juz sporzadzonych, na kazde wezwanie Ministerstwa
Funduszy i Polityki Regionalnej — Instytucji Zarzadzajace;.

Zamawiajacy zastrzega, ie badanie kaidego sprawozdania okresowego/ rocznego/

koricowego z realizacji projektu nie moze by¢ oparte o probe dokumentéw, co oznacza,

ze musi by¢ oparte na zweryfikowaniu 100% dokumentacji.

Przedmiot zaméwienia realizowany jest w ramach projektu ,Urban Lab Rzeszéw -

Miasto dla Mtodych”, wspéifinansowanego w ramach programu Pomoc Techniczna dla

Funduszy Europejskich 2021-2027.

Wykonawca musi by¢ niezalezny od Zamawiajacego.

Termin wykonania zamodwienia: od dnia podpisania umowy do 31.12.2028 r.,

z uwzglednieniem zapiséw pkt 10.

Termin weryfikacji i zatwierdzenia poszczegdlnych sprawozdar: nie pézniej niz 14 dni od

otrzymania danego sprawozdania od Zamawiajacego. Zamawiajacy zastrzega sobie

mozliwoéé skrécenia w/w terminu w przypadku wystapienia szczegélnych okolicznosci
niezaleznych od Zamawiajgcego.

Liczba sprawozdan z realizacji projektu, bedacych przedmiotem zaméwienia, wynosi

siedem z czego:

1) 3 sprawozdania okresowe - po jednym sprawozdaniu w latach 2026-2028 (nie pdiniej
niz 7 dni od otrzymania sprawozdania od Zamawiajacego);

2) 3 sprawozdania roczne (nie pézniej niz 7 dni od otrzymania danego sprawozdania od
Zamawiajacego, w nieprzekraczalnym terminie do 15 stycznia);

3) 1 sprawozdanie koricowe (do 31 grudnia 2028 r. z uwzglednieniem zapiséw pkt 10).

Badanie danego sprawozdania konczy sie sporzadzeniem i przekazaniem

Zamawiajagcemu przez Wykonawce, w terminie o ktérym mowa w pkt 16, trzech

egzemplarzy wypetnionego ipodpisanego protokotu z badania sprawozdania przez

biegtego rewidenta w wersji papierowej i jeden egzemplarz w wersji elektroniczne;.

W przypadku dokumentu elektronicznego wymagany jest podpis kwalifikowany biegtego

rewidenta.

Protokét z badania bieglego rewidenta jest wzorem Ministerstwa Funduszy i Polityki

Regionalnej.

Odbiér przedmiotu zaméwienia odbedzie sie na podstawie protokotu odbioru

podpisanego przez Wykonawce i Zamawiajacego z zachowaniem nastgpujacych

terminow:



1) podpisanie protokotu odbioru czesciowego w terminie do 5 dni roboczych od dnia
przedstawienia przez Wykonawce ostatecznej wersji protokotu z badania danego
sprawozdania (jednak nie pdziniej niz do 15 stycznia), uwzgledniajacej uwagi
Zamawiajgcego; za dni robocze uznaje sie dni od poniedziatku do piatku,
z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy;

2) podpisanie protokotu odbioru koricowego w terminie do 5 dni roboczych od dnia
zakoriczenia - jednak nie pdZniej niz do 31 grudnia 2028 r.

20. Oceniajac zakres i koszt wykonania przedmiotu zamdéwienia Wykonawca zobowiazany
jest przewidzie¢ wszelkie obowiazki, jakich wykonania bedzie od niego wymagata
realizacja zamOwienia oraz wszelkie natozone na niego ograniczenia bez prawa do
dodatkowego wynagrodzenia z tego tytutu.

21. Podstawg do wystawienia faktur VAT bedzie podpisany protokdt odbioru czesciowego
lub kohicowego. Data wystawienia faktury VAT nie moze by¢ wczesdniejsza niz data
podpisania protokotu odbioru cze$ciowego lub koncowego.



